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ДЕКАНАТ

	Сроки
проведения и 
предоставления документа
	Вид

деятельности
	Ответственные

за выполнение
	Кому, куда и с какой целью предоставляется

	СЕНТЯБРЬ

	До

1 сентября


	Составление расписания учебных занятий магистрантов на осенний семестр по дисциплинам специальной подготовки
	Заместитель декана факультета по учебной работе
	В учебно-методический отдел УМУ

	До

5 сентября


	Подготовка докладной записки о назначении руководителей, рецензентов магистрантов и утверждении тем магистерских диссертаций
	Декан факультета
	В учебно-методический отдел УМУ

	До

30 сентября
	Подготовка докладной записки о местах проведения практики магистрантов 2 курса заочной формы обучения
	Декан факультета
	В учебно-методический отдел УМУ

	До

30 сентября
	Выдача студенческих билетов и зачетных книжек магистрантам
	Декан факультета
	

	НОЯБРЬ

	До

15 ноября
	Сверка списков магистрантов-выпускников заочной формы обучения
	Декан факультета
	Списки предоставляются в учебно-методический отдел УМУ для организации выписки дипломов

	ДЕКАБРЬ

	

	До

30 декабря
	Формирование заявки на подготовку магистрантов на следующий учебный год за счет средств республиканского бюджета

	Декан факультета
	В учебно-методический отдел УМУ

	ЯНВАРЬ

	До

1 января


	Составление расписания учебных занятий магистрантов на весенний семестр по дисциплинам специальной подготовки
	Заместитель декана факультета по учебной работе
	В учебно-методический отдел УМУ

	До

15 марта
	Формирование заявки на подготовку магистрантов на платной основе
	Декан факультета
	В учебно-методический отдел УМУ

	АПРЕЛЬ

	До

1 апреля
	Сверка списков магистрантов-выпускников дневной формы обучения
	Декан факультета
	Списки предоставляются в учебно-методический отдел УМУ для организации выписки дипломов

	До

30 апреля
	Подготовка докладной записки о местах проведения практики магистрантов дневной формы обучения
	Декан факультета
	В учебно-методический отдел УМУ

	МАЙ

	До

30 мая
	Предоставление анкет абитуриентов магистратуры для предварительной регистрации
	Декан факультета
	В учебно-методический отдел УМУ

	ИЮНЬ

	До

30 июня
	Подготовка приказа об отчислении магистрантов в связи с окончанием 
	Декан факультета
	Копия предоставляется в учебно-методический отдел УМУ


КАФЕДРА 

	Сроки 
проведения и предоставления документа
	Вид

деятельности
	Ответственные 
за выполнение
	Кому, куда и с какой 
целью предоставляется

	СЕНТЯБРЬ

	До

5 сентября


	Предоставление информации о назначении руководителей, рецензентов магистрантам и утверждении тем магистерских диссертаций
	Заведующий 
кафедрой
	В деканат

	До

15 сентября


	Оформление и утверждение индивидуальных планов работы магистрантов
	Заведующий кафедрой, руководители магистерских диссертаций
	Предоставляется для согласования в учебно-методический отдел УМУ

	Не реже 2-х раз в семестр
	Отчет магистрантов о выполнении индивидуальных планов
	Заведующий кафедрой, руководители магистерских диссертаций
	Заслушивается на заседании кафедры

	До

30 сентября
	Предоставление информации о местах проведения практики магистрантов 2 курса заочной формы обучения
	Заведующий 

кафедрой
	В деканат

	В течение недели после окончания практики
	Подготовка отчетов руководителей об итогах прохождения практики магистрантами
	Руководители практики
	В учебно-методический отдел УМУ

	ДЕКАБРЬ

	До

30 декабря
	Предоставление информации о подготовке магистрантов за счет средств республиканского бюджета
	Заведующий 

кафедрой
	В деканат

	ЯНВАРЬ

	До

20 января
	Проведение предварительной защиты  магистерских диссертаций у магистрантов заочной формы обучения
	Заведующий кафедрой, руководители магистерских диссертаций
	Протоколы предзащиты предоставляются декану факультетта для анализа

	МАРТ

	До

15 марта
	Предоставление информации о подготовке магистрантов на платной основе
	Заведующий 

кафедрой
	В деканат

	АПРЕЛЬ

	До

30 апреля
	Предоставление информации о местах проведения практики магистрантов дневной формы обучения
	Заведующий 

кафедрой
	В деканат

	В течение недели после окончания практики
	Подготовка отчетов руководителей об итогах прохождения практики магистрантами
	Руководители практики
	В учебно-методический отдел УМУ

	МАЙ

	До

20 мая
	Проведение предварительной защиты  магистерских диссертаций у магистрантов дневной формы обучения
	Заведующий кафедрой, руководители магистерских диссертаций
	Протоколы предзащиты предоставляются декану факультетта для анализа


Начальник учебно-методического отдела


Е.И.Воробьева
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