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Дополнительные индивидуальные консультации, не предусмотренные «Примерными нормами времени для расчета объема учебной работы и основных видов учебно-методической, научно-исследовательской и других работ, выполняемых профессорско-преподавательским составов высших учебных заведений», утвержденными приказом Министерства образования №699 от 24 ноября 1999г., проводятся по дисциплинам учебных планов соответствующих специальностей университета. Проведение дополнительных консультаций осуществляется сверх утвержденной учебной нагрузки преподавателей на учебный год.
1.Дополнительные консультации по желанию студентов проводятся в случаях:
1.1.Необходимости лучше усвоить учебный материал или закрепить навыки по теме учебной дисциплины.
1.2. Улучшить оценку за выполнение контрольной работы, коллоквиума и других форм текущего контроля знаний.
1.3. Необходимости консультации по контрольным работам для студентов заочного факультета.
2. Студентам для получения дополнительной консультации необходимо:
2.1.
Оплатить стоимость консультации в соответствие  с приказом ректора №890 от 30.11.2009г., исходя из нормы 0,25 часа за одну консультацию по теме занятия в кассе университета либо в отделениях АСБ «Беларусбанк» на счет 3632900000190 в отделении №300 /154 АСБ «Беларусбанк» МФО 151501661 УНП 400011099.
2.2.
Обратиться   к   преподавателю-предметнику   за   консультированием   в соответствии с утвержденным на кафедрах графиком проведения консультаций преподавателями.
3. Преподавателям для проведения дополнительной консультации необходимо:
3.1. До начала занятий  в каждом семестре вносить сведения в график
консультаций по кафедре о датах, времени и месте их проведения.
3.2. После проведения консультации зафиксировать в журнале факт реализации образовательной услуги с указанием даты оплаты и номера квитанции об оплате,
4. Для оплаты за проведенные консультации преподаватели оформляют договора на почасовую оплату, акты приемки-сдачи и сдают и учебный отдел.
5. Квитанции об оплате и журналы учета платных консультаций хранятся на кафедра
Ответственность за достоверность предоставляемой информации возлагается на заведующих кафедрами.
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